
 
 
 
 
 
 
 

                   برنامه هاي آموزش مداوم فرآيند درخواست مجوز 
 
 

  فرآيند عضويت در سايت مرآز 
  
  

  فرآيند ثبت نام مشمولين و صدور گواهي شرآت در برنامه هاي آموزش مداوم 
  
  

  فرايند ثبت نام در برنامه ها از طريق سايت مرآز آموزش مداوم 
 

  
  آموزفرايند اجراي برنامه هاي خود  

  
 

  نحوه انصراف از ثبت نام برنامه هاي آموزش مداوم 
  
 

  فرآيند ارسال پيام به مديريت سايت مرآز 
 
 

  فرآيند صدور گواهي سخنراني  در برنامه هاي آموزش مداوم  
  
  

  فرآيند نمودار جريان فرآيند صدور گواهي  نهايي  
  
  

   ۶فرآيند آميته ماده  
 

 
 

   



 
 

 فرآيند درخواست مجوز 
هاي آموزش مداومبرنامه   

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

  آنيد آليكبراي مشاهده و دريافت نمونه فرم مربوطه روي اين قسمت  -١*
محل / سازمان برگزار آننده/ عنوان برنامه : تكميل دقيق بندهاي اين فرم شامل -٢  

قبلي  امتيازات ويژه نسبت به برنامه هاي مشابه/تاريخ برگزاري پيشنهادي / برگزاري 
برنامه / مشخصات اعضاي آميته علمي / هدف آلي و اهداف اختصاصي برنامه/

در صورت داشتن نياز سنجي (مشخصات طراحي علمي برنامه / مشمولين/تفضيلي 
سخنراني،آارگروهي،آارعملي،بحث،پرسش (روش اجرا )/ مدارك مربوطه ضميمه شود 

يا post test  و pre test ،روهي ارائه گزارش آارگ(روشهاي ارزشيابي ..)/ و پاسخ و 
مشخصات دبير عملي برنامه لازم و  ...) /پرسشهاي سخنران از شرآت آنندگان و 

  .است 
ماه و ٢ماه و برای سایر برنامه ها حداقل  ٣فرم تکميل شده برای کنگره و همایش حداقل  -٣
  .روز قبل از تاریخ برگزاری برنامه به آموزش مداوم ارائه گردد  ١۵

  
  
  

 به متقاضي برنامه جهت بازبيني فرماعلام

 خير 

 آيا برنامه شرايط اعطاي مجوز را دارد؟ 

  بلي

  توسط متقاضي  *تكميل فرم مشخصات برنامه هاي آموزش مداوم
 برنامه و ارائه به مركز

بررسي كارشناسي فرم 
مذكور و طرح در جلسه 

 تخصيص امتياز كميته

  :حيطه3تعيين ميزان امتياز با توجه به
  ) هاي اجرايي و ارزشيابيشيوه شناسايي نياز، اهداف ،(برنامه ريزي - 1
 رنامه بمحتواي - 2
 مدت برنامه -3

  اعلام  به اداره كل آموزش مداوم تخصيص امتياز و صدور مجوز 

 اعلام به متقاضي

http://cme.sem-ums.ac.ir/UserFiles/File/request.pdf


  
  
  
  

  فرآيند عضويت در سايت مرآز
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

پاك  «اگر مي خواهيد در مشخصات تكميل شده تغيير بدهيد بر روي گزينه  
  .اطلاعات را مجدداً وارد آنيد آليك نماييد و آل » آردن

  
  
  
  
  
  
  

 :ورود به سايت مركز به آدرس
cme.sem-ums.ac.ir 

در رديف » عضويت در سايت«انتخاب گزينه
  بالاي صفحه  

*مواردي كه با علامت (تكميل مشخصات خواسته شده
  )  مشخص شده حتماً بايد تكميل شود

پس از تكميل كليه »اضافه«انتخاب گزينه
  مشخصات  

موفقيت يا عدم موفقيت ثبت اطلاعات توسط 
  . پيغامي اعلام مي شود



  
  

  فرآيند ثبت نام مشمولين و
  صدور گواهي شرآت در برنامه هاي آموزش مداوم

  
  
  
  

  

  
  
  
امتياز در مورد پزشكان و تا سقف  ٢۵پرسنل رسمي يا پيماني دانشگاه، تا سقف *
مشمولين در هر سال از پرداخت حق ثبت نام برنامه ها امتياز  در مورد ساير  ١۵

  .معاف مي باشند و مبلغ از طريق واحد مربوطه پرداخت مي گردد
  

عدم صدور  
 گواهي

 تاييد جهت صدور گواهي شركت

در برنامه هاي غير مدون حداكثر تا 
براي پرسنل رسمي يا پيماني ، پس  .مي شود يك ماه بعد گواهي ارائه

ت فيش واريزي از و واحد از درياف
 .واهي ارائه مي شودمربوطه گ

برنامه هاي مدون براي مشمولينيدر
كه فيش واريزي را ارائه دهند گواهي 

 .روز  ارائه مي شود در همان

مراجعه حضوري 
 مشمولين

ثبت نام مشمولين از طريق سايت
 *و ثبت شماره فيش مربوطه

آيا شركت كننده در تمام ساعات برنامه 
 حضور داشته است؟

آيا ثبت نام در مهلت اعلام شده بوده
 است؟

 بلي خير
 بلي  

 خير

بيش از يك ساعت در  غيبت
 برنامه ساعت 6هر 

التفاوت حق ثبت نام پرداخت مابه
 تاخيري توسط مشمول

  :كز از طريق اطلاع رساني توسط مر
  cme.sem-ums.ac.irسايت مركز به ادرس  - 
    -      SMS 

  مراكز تابعه و غير تابعه دانشگاه    -     



  
  

  فرايند ثبت نام در برنامه ها از طريق سايت مرآز آموزش مداوم
  
  
  

  
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
شماره  نام آاربري و رمز عبور ، در صورتي آه توسط مرآز آموزش مداوم عضو سايت شده ايد ،*

  ) اگر خودتان آنها را تغيير نداده باشيد ( نظام پزشكي شما مي باشد
  
  

  : به آدرس سايتهورود ب
cme.sem-ums.ac.ir  

از رديف بالاي صفحه اصلي»ورود«انتخاب گزينه  

*رمز عبور ووارد كردن نام كاربري   

»هاي حضوري  مهابرن«انتخاب گزينه  

در رديف برنامه مورد نظر»ثبت نام«انتخاب گزينه  

 آيا از پرسنل رسمي يا پيماني دانشگاه علوم پزشكي هستيد؟
» نحوه پرداخت« در رديف 

رت ثبت فيش به صو«گزينه 
.را انتخاب كنيد» موقت  خير 

وارد كردن شماره سريال فيش 
 و تاريخ پرداخت و مبلغ پرداختي

 بلي

 48و جا و ثبت فيش در رزر«گزينه»نحوه پرداخت«در رديف
 .را انتخاب كنيد» ساعت آينده

.را كليك كنيد » ثبت نام«   

اين پاسخ مي آيددر صورت طي كردن كامل مراحل   
»ايد ت ثبت نام كردهشما با موفقي«   



  
  

  فرايند اجراي برنامه هاي خود آموز
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 :از طريقاعلام برنامه خود اموز
يك مراكز و كلين/معاونت درمان و بهداشت  /مجله كومش / E-mail/SMS/سايت مركز 

  ي هاي برون دانشگاهي و نظام پزشك

ودآموز و خمراجعه حضوري مشمولين و دريافت 
 پاسخنامه 

موز توسط مشمولين از طريق سايت وآدريافت خود
 تكميل فرم پاسخنامه 

واريز مبلغ حق ثبت 
 نام 

ارائه فيش به همراه پاسخنامه و فرم 
 ثبت نام تكميل شده به مركز 

سوالات پاسخ صحيح %70ايا به حداقل
 ت؟داده اس

 )براي يك بار(

 خير 

اعلام به افراد جهت 
 و تكميلن مطالعه متو
 نامه شمجدد پرس

عدم صدور گواهي در 
لات واس% 70صورتيكه به 

 است پاسخ صحيح نداده

 بلي 

 گواهي برنامه خودآموز صادر مي شود



  
  
  

  نحوه انصراف از ثبت نام برنامه هاي آموزش مداوم 
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

:ورود به سايت
cme.sem-ums.ac.ir 

»ورود«انتخاب گزينه

وارد كردن نام كاربري و كلمه عبور

در رديف برنامه مورد »انصراف از ثبت نام«انتخاب گزينه
 نظر



  
  

  فرآيند ارسال پيام به مديريت سايت مرآز 
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

:ورود به سايت
cme.sem-ums.ac.ir 

در رديف بالاي صفحه اصلي  »تماس با ما « انتخاب گزينه    

تكميل مشخصات خواسته شده و تايپ متن پيام در صفحه باز 
 شده 

وارد كردن كد نوشته شده در پايين صفحه 

.را كليك نماييد»ارسال«گزينه



  
  

  
  فرآيند صدور گواهي سخنراني  در برنامه هاي آموزش مداوم 

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

امتياز  ٢امتياز و براي پيراپزشكان  ٣ميزان امتياز سخنراني براي هر موضوع براي پزشكان * 
  . مي باشد) امتياز در هر برنامه  ١٠حداآثر (
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

    
  
  
  
  
  

 آيا سخنران سابقه سخنراني در برنامه هاي قبلي مركز را دارد 

 ارائه فرم ثبت نام به سخنران جهت تكميل 

*صدور گواهي بر اساس مباحث سخنراني و مجوز برنامه   

 خير

  بلي



  
    

  
  

  فرآيند صدور گواهي  نهايي   
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ساله دريافت آرده باشد اين مدارك  ۵گواهي نهايي  در صورتي آه مشمول قبلاً - ١  *
اصل و فتوآپي گواهي هاي . شامل گواهي نهايي قبلي، فتوآپي آارت نظام پزشكي 

 بازآموزي 
آنون گواهي نهايي دريافت نكرده باشد اين مدارك شامل  در صورتي آه مشمول تا  -٢

اصل و فتوآپي گواهي هاي بازآموزي، گواهي فراغت از تحصيل و فتوآپي آارت نظام 
 پزشكي

امتياز داشته باشد و مبدا آن تاريخ فارغ  ١٢۵سال حداقل  ۵هر مشمول بايد در هر  -٣
) امتياز ۵/۶٢(يازات امت% ۵٠حداآثر . التحصيلي در مقطع دآتراي حرفه اي است

مربوط به برنامه هاي ) امتياز ۵٠(آن % ۴٠مربوط به برنامه هاي خودآموز و حداقل 
 . مدون باشد

در موارد استثنائي معذوريت از شرآت در برنامه ها يا آمبود امتيازات  موضوع در ** 
  .)مراجعه نماييد ۶به فلوچارت آميته ماده .(مطرح  مي گردد ۶آميته ماده 

   

*تحويل مدارك مورد نياز به كارشناس مركز   

 بررسي كارشناسي گواهي ها 

آيا امتيازات كامل است و با مجوز هاي صادر شده توسط اداره 
 كل اموزش مداوم دانشگاه مطابقت دارد؟ 

 خير 

 بلي

عودت گواهي ها به مشمول جهت 
** تكميل امتيازات  

ارائه يك نسخه اصل گواهي
نهايي به پزشك و يك نسخه 

 كپي حهت نظام پزشكي 



  
  
  
  
  
  

   ۶فرآيند آميته ماده 
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

.آيا شرايط معافيت از تكميل امتيازات را دارد  

 خير

  بلي

 معافيت مشمول از تكميل امتيازات 

 :اقدام بر اساس يكي از روشهاي ذيل
  ت جهت تكميل امتيازات اعطاء فرص -1
هاي خود آموز و فعاليتهاي آموزشي و پژوهشي و معافيت از شركت در برنامه هاي  امكان تكميل امتياز از طريق شركت در برنامه -2

 ) حسب مورد(حضوري 
 كل امتيازات  از طريق برنامه هاي مدون % 40حذف الزام تكميل  -3
 معرفي به گروه هاي آموزشي دانشگاه و برگزاري آزمون  -4
 و عملكرد مشمولين  نسخاخذ درصدي از امتيازات از طريق بررسي مدارك ،  -5

6طرح موضوع در كميته ماده

مراجعه حضوري يا تلفني مشموليني كه امتياز لازم جهت صدور 
.گواهي نهايي را كسب ننموده اند

ارائه درخواست كتبي مشمولين به معاونت اموزشي و پژوهشي در 
گواهي فراغت : خصوص موضوع مذكور بانضمام مدارك لازم شامل

فوق تخصصي / تخصصي/از تحصيل در مقاطع دكتراي حرفه اي   



  
  
  
  

  توضيحات مربوط به گزينه هاي موجود در صفحه اصلي سايت مرآز
  
  
  
  

  جهت ورود آاربران عضو سايت :  ورود 

 جهت عضو شدن در سايت و استفاده از امكانات آن بعنوان آاربر سايت :  عضويت در سايت 

شامل آليه اطلاعات مربوط به برنامه هاي اجرا شده اخير و برنامه : برنامه هاي حضوري 

 ماه آينده آموزش مداوم  ٣هاي 

 .در حال حاضر فعال نمي باشد:  برنامه هاي اينترنتي 

 شامل آليه اطلاعات مربوط به برنامه هاي اجرا شده :  آرشيو برنامه ها 

اي مشمولين شرآت آننده در شامل اطلاعات گواهي هاي صادر شده بر :گواهي نامه ها 

 برنامه ها 

بازديد آننده مي تواند بوسيله اين صفحه براي مديريت سيستم پيام ارسال :  تماس با ما 

 . نمايد

شامل عناوين اخبار مربوط به برنامه هاي آينده و اطلاع رساني موارد مورد نياز : اخبار 

 . مشمولين مي باشد

در سمت راست صفحه اصلي لينك به سايت دانشگاه علوم پزشكي سمنان :  لينك ها 

اراك و گيلان و شرآت نرم افزاري الگو پارس  دفترآموزش مداوم دانشگاه اصفهان،

امكانپذير است ليستي از ساير لينك هاي قابل دسترسي نيز در اين بخش ارائه شده 

 .است

رباره فعاليتهاي دفتر آموزش مداوم سمنان به آاربران مي توانند نظر خود را د:  نظر سنجي 

 . خوب ، متوسط و ضعيف مشخص نمايند صورت عالي ،

 


